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1. Bevezeto rendelkezések

A hézirend az iskola didkjainak alkotméanya. R6gziti a jogokat és a kotelességeket, va-
lamint az iskola munkarendjét. Betartasa és betartatisa iskolank minden tanuldjanak és dolgo-

z0janak joga és kotelessége!

A Hazirendet:
- aziskola intézményvezet6je késziti el,
- és anevelGtestiilet fogadja el.
A héazirend elfogaddsakor, illetve médositasakor az SZMK vélasztménya és a didkonkor-

manyzat egyetértési jogot gyakorol. A hazirend a fenntarté jovahagydsaval vélik érvényesse.

Jogi hattere:

- anevelési-oktatasi intézmények mik6désérél és a koznevelési intézmények névhasz-
nalatardl sz616 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet;
- a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. torvény;

- a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl szold — tobbszor modositott 8/2000. (V.
24.) OM rendelet;
- 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrdl

- 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatisi intézmények mitkodésérol
és a koznevelési intézmények névhasznalatarél

- tovéabba az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak rendelkezései alapjan

késziilt.

Hatélyai:

- Személyi hatalya:

A hazirend szabalyai - mint a térvény felhatalmazasan alapul6 iskolai belsé jogi normak -
kotelezdek az intézménnyel jogviszonyban 4all6 minden személyre, tanuldra, pedagogusra €s
egyéb alkalmazottra.

A hazirend az egyenld banasmod elve szerint nem tesz kiilonbséget a tanuloéi jogok €s kote-
lességek szabalyozasakor életkor alapjan, azaz a nagykoru didkok szdmara is kotelezd érvé-

nyli a hazirend, annak megszegése fegyelmi vétségnek szamit.



- Tertileti hatédlya:
A hazirend vonatkozik:

- aziskola teriiletére

- az ahhoz kapcsolddo teriiletekre (pl. étkezd, tornacsarnok...)

- aziskolai élet kiilonbdz6 helyszinei k6zotti kozlekedésre

- az iskolan kiviili, iskola 4ltal szervezett tanitasi id6n tili, a pedagdgiai program vegre-
hajtasédhoz kapcsolédé rendezvényekre (kirandulds, szinhaz-, mozi-, és tarlatlatogatas,
tanulmanyi verseny)

- Idébeli hatalya:

A héazirend a fenntart6 jovahagyasatdl kezdve a kovetkez6 modositas idépontjaig érvényes.

A hazirendet minden tanév elején ismertetni kell:

- osztalyfénoki ora keretében a tanuldkkal
- sziil6i értekezleten a sziil6kkel
- az Uj kollegakkal a munkéba allast kévetd 14 napon beliil

A hézirend nyilvéanossaga
A hézirendet az intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni.
A hazirendet ki kell fiiggeszteni:

- titkarsag

intézményvezetd helyettesi iroda

tanari szoba

tanterem

A hazirend egy-egy példanyat at kell adni:
- a sziil8i szervezet elndkének,
- a diakénkormanyzat képvisel§jének,

- az osztalyféndkdknek

A héazirendet minden tanév elején ismertetni kell

- osztalyfénoki 6ra keretében a tanuldkkal
- sziil6i értekezleten a sziil6kkel
- az 1j kollegakkal a munkéba 4llast kovetd 14 napon beliil



Az Intézmény adatai

neve: Demecseri Oktatési Centrum Gimnézium, Altalanos Iskola, Alapfokti Miivészeti
Iskola

székhelye: 4516 Demecser, Szabolcs vezér ut 4.

Fenntartoja és feliigyeleti szerve:

Kisvardai Tankertleti Kézpont
4600 Kisvarda, Kodaly Zoltan utca 15/a.

2. A tanuloi jogviszony

1. A tanuldi jogviszony létrejohet felvétel és atvétel utjan.

A felvételi eljaras iranyelveit a, 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet valamint az iskola fel-
vételi szabalyzata tartalmazza.

Atvételrdl az intézményvezetd dont. Az osztalylétszamra s az osztalykozosség érdekére valo

tekintettel az atvételhez az adott osztaly osztalyfénoke is hozzajarul.

2. A tanuloi jogviszony megsziinése:
A tanuléi jogviszony a gimnaziumban az utolsd évfolyam elvégzését kdvetd els6 vizsgaidd-
szak utols6 napjaig tart.

A tanuléi jogviszony megsziinik:

-tankdteles tanulo kivételével - 30 igazolatlan Ora esetén.

fegyelmi eljaras hatarozatanak jogerére emelkedése utan.

A szabad iskolavélasztas jogat fenntartva minden tanulénak biztositjuk az iskolavaltas leheto-
ségét, ha a tankoteles tanulo igazolja, hogy mas oktatasi intézménybe beiratkozott (Iskolaval-
toztatasi bizonyitvany).

A tivozas tényét — a sziildvel egyiitt — irasban koteles bejelenteni legalabb
5 munkanappal a véltas el6tt. Dokumentumait csak akkor kaphatja meg, ha tartozasait
(kényvtar, egyéb iskolaval szembeni tartozas pl.: okozott kar) igazoltan rendezte. Err6l az
osztalyfénok minden esetben koteles meggy6z8dni. Szintén az osztalyfondk feladata, hogy a

tavozo didkot jelentse a titkarsdgon. A tanulot az iskolai nyilvantartasbol toroljik.



3. Jogok és kotelességek

2.1 A tanulok jogai

Az aldbbi jogosultsagok minden tanulét megilletnek a tanuloi jogviszony alapjan.

Az iskola minden tanuléjanak joga, hogy

szinvonalas oktatasban részesiiljon, abban aktivan részt vegyen,

igénybe vegye az iskola létesitményeit és eszkozeit,

napkozi otthoni (tanulészobai) ellatasban részesiiljon,

rendszeres egészségiigyi feliigyeletben részesiiljon,

személyiségét, személyi adatait, Gnazonossagat, emberi méltosagat tiszteletben tartsak,
és védelmet biztositsanak azok szamara,

tanarait, az iskola vezetOségét felkeresse probléma, jogsérelem esetén,

eldontse, kivan-e élni barmely joganak érvényesitésével,

érdemjegyeir6l, tanari bejegyzésekrdl folyamatosan értesiiljon,

megismerje az iskola alapdokumentumait, értesiiljon azok modosulésarol,

vallasi és vilagnézeti meggy6z6désének megfelelden hit és vallasoktatasban részestil-
jOn, vallasat szabadon gyakorolja,

részt vegyen tanulmanyi versenyen, korrepetalason, tanfolyamon, szakkori, sportkori,
kdnyvtari és tanuloszobai foglalkozason (k6zds néven: kotelezd tandran kiviili illetSleg dél-
utani elfoglaltsagon)

a kotelezd tanoran kiviili illetéleg délutani elfoglaltsagok koziil szabadon valasszon,

véleményt mondjon, javaslatot tegyen és kezdeményezzen az iskola életével kapcsola-
tos kérdésekben, s ezekre érdemi valaszt kapjon,

szervezze kozéletét, miikddtesse tanuldéi Onkormanyzatat, azok intézmeényeit, €s
ezekhez a tantestiilet, az iskolavezetés segitségét kérje,

képviseldi utjan részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

valasztd és valaszthatd legyen a didkk6zosség barmely szintjén,

kezdeményezze didkszervezédések (iskolaujsag, klubok, diakkordk, onképzokordk
stb.) 1étrehozasat és ezek munkéjaban részt vegyen,

kiérdemelt kedvezményekben részesiiljon, jutalmat és elismerést kapjon



egyéni, kozdsségi problémai megoldasdhoz kérje tandrai, osztalyféndke, az iskola-
pszicholdgus és az iskolaorvos, illetve az iskolavezetés segitségét,

csaladja anyagi helyzetétdl fiiggBen kérelmére — indokolt esetben — kedvezmények-
ben, szocidlis tamogatasban részesiiljon,

egyéni adottsdgaira, sajatos nevelési igényére, sajatos helyzetére hivatkozva felmenté-
sét kérje a kitelez6 tandrakon valo részvétel aldl,

tanulmanyait magantanuloként folytassa,

tuddsardl az iskolan kiviili, fliggetlen vizsgabizottsag elott adjon szdmot,

atvételét kérje mas iskolaba,

csak maximum napi 2 ,,nagydolgozatot” (témazar6t) irjon elGzetes egyeztetés alapjan,
melyet a tanar legalabb egy héttel eldre jelez,

kiértékelt irasbeli munkajat lehetbleg tiz tanitasi napon beliil kézhez kapja

2.2 A tanuldi jogok gyakorldsa

Az iskolaba beiratkozott tanulok a Ko6zoktatasi térvény 11.§ (1) bekezdése a)-d) pont-
jaiban meghatéarozott jogaikat csak az iskolai tanév megkezdésétdl (tanévnyit6) gyakorolhat-
jak.

Sérelem esetén az iskola tanuloja - kiskoru tanul6 esetén térvényes képviseldje - a tor-
vényben elbirt modon az osztalyfonokétdl, illetve az iskola vezet6jétol kérhet jogorvoslatot.

- Jogszabalysértés esetén a tanuld, vagy a térvényes képvisel6je torvényességi kérelmet
adhat be az igazgatohoz, melynek elbiralasa az iskolafenntarté hataskore.

Az igazgat6 biincselekmény gyanuja esetén koteles feljelentést tenni, barhonnan kap

informaciot az iskola ligyeivel kapcsolatosan.
2.3 A tanulok kotelességei

Az iskola minden tanul6janak kotelessége, hogy

betartsa az iskolai hazirendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit,

tartsa tiszteletben az intézmény vezetfit, pedagbgusait, alkalmazottait, valamint
tanul6tarsait és emberi méltdsagukat, jogaikat ne sértse,

részt vegyen a tanorakon, a kételez6 és a szabadon vélasztott délutani elfoglaltsago-

kon,



rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal eleget tegyen — képességeinek
megfelelen — tanulmanyi kotelezettségének,

érdemjegyeit naprakészen vezesse ellendrzéjében,

az eldirasoknak megfelel6en kezelje a rabizott, az oktatas sordn hasznalt eszkozoket,
védje az iskola felszereléseit, 1étesitményeit, a kulturalt kdrnyezetet,

biztositsa a tanuldshoz sziikséges kiils6 feltételeket: csend, rend, fegyelem,

a tanulashoz sziikséges felszerelését magaval hozza,

segitse intézményiink feladatainak teljesitését, hagyomanyainak apolasat és tovabbfe;j-
lesztését,

veédje sajat €s tarsai egészségét,

az iskoldban tiszta, apolt; kulturalt kiilsével, a helyhez, alkalomhoz ill8, id6jardsnak
megfelel6 oltozékben jelenjen meg,

az iskolai iinnepélyeken az alkalomhoz ill6 ruhdban jelenjen meg (linnepélyeken a
sotét nadrag, illetve szoknya és fehér ing, illetve bluz a megfelel 61t6zék).

Iskolan kiviili rendszeres elfoglaltsagat, lehet6ség szerint, jelentse be a didk osztalyfo-
nokének.

Ha a tanul6t nem kotelezd tandrai foglalkozasra (pl.: faktra, emelt szintii képzésre)
felvették, a tanitasi év végéig a tanorai foglalkozast a mulasztas, értékelés €s a mindsites te-
kintetében ugy kell tekinteni, mintha kételez6 tandrai foglalkozas lenne.

Egy 6rar6l valé hianyzast a tanul6 koteles az osztalyfondkének és az adott szaktanar-
nak is bejelenteni. Ellenkez6 esetben a hianyzas igazolatlannak szamit.

A tanulénak minden iskolai és iskolan kiviili tevékenységét ugy kell végeznie,
mindenhol és mindenkor ugy kell viselkednie, hogy ezzel az iskola j6 himevét védje, erbsitse,
novelje.

4.5.2 A hetesek kotelességei

A két hetes feladatat megosztva teljesiti.

Biztositjak a tanitds targyi feltételeit (tiszta tdbla, kréta, szemléltet6eszkéz, szellozte-
tés) a tiszta, kulturalt kérnyezetet.

Feliigyelik az osztalyt a tanar megérkezéséig.

Jelentik a hidnyzOk nevét, az esetleges gondokat, rendellenességeket.

Ha a tanar nem kezdi meg pontosan az 6rat, akkor becsengetés utdn 5 perccel megke-
resik a szaktandrt, illetve jelzik az igazgatohelyettesnek a tanar hidnyat.

Az dra utdn az osztalyt csak rendet rakva, utolsoként hagyhatjik el.



Tavozaskor leoltjak a vilagitast.

Az utolsd 6ra utén bezarjak az ablakot.

Ha a hetes hidnyzik, helyettese a névsorban utana kdvetkezd tanuld lesz.

A hetesi kotelezettség elmulasztasa esetén annak sulyossagatol fliggben az osztalyfo-
nok dont a fegyelmi biintetés médjarol.

A heteseket munkajuk teljesitésében mindenki kételes segiteni.

4. Az iskola munkarendje

3.1 Az iskola éves munkarendje

Az iskola éves munkarendjét az iskola Eves munkaterv-e rogziti. A tanitds nélkiili

munkanapok id6pontjait a tanév kezdetekor kell meghatarozni.

3.2 A tanulok napi munkarendje

A tanulék napi munkarendjét az érarend és a csengetési rend (1. szamu melléklet) hatdrozza
meg.

A tanitas 8:00 kor kezdddik az altalanos iskolaban és 8:10 érakor a gimnaziumban. A tanorak
45 percesek.

Minden didk a tanitas kezdete elétt legaldbb 15 perccel érkezzen meg az iskolaba, foglalja el
helyét a tanteremben vagy a szaktantermek el6tt varja fegyelmezetten tanarat!

Ora és sziinetroviditést rendkiviili esetekben az igazgatd rendelhet el.

r s 5

Egy-egy tanitasi 6ra menetét és bels6 rendjét a szaktanar hatarozza meg.

A tanul6 kotelessége, hogy a tanitasi Orara tankonyveit, fiizeteit és ellenérzdjét, valamint a
tantargy sajatossagainak megfelel6 felszerelést magaval hozza, el6készitse.

Tanitasi Ora alatt tanulé nem tartézkodhat a tantermen kiviil.

A tanul6 kételes képességeihez mérten a legnagyobb mértékben segiteni a tanar és tanulOtar-
sai tandrai munkajat.

Fegyelmezetlen magatartasaval senkit nem hozhat hatranyos helyzetbe, nem akadalyozhat a
tanuldsban az iskola folyosojan valé hangos tartdozkodéssal sem, amennyiben a fentieket meg-
szegi, a fegyelmez6 intézkedések fokozatai érvényesek ra. Ennek tényét a haladasi naploba és

az ellendrzdbe is be kell vezetni.



3.2.1 Orakizi sziinetek rendje

Sziinetekben az {igyeletes tanar rendelkezéseit be kell tartani.

Sziinetekben a tanulék a folyoson, a tantermekben (kivétel a szaktantermek, tornate-
rem), j6 id6 esetén az udvaron tartozkodhatnak. Az iskola épiiletét az utca fel€ nem hagyhat-
jak el, csak osztalyfénoki engedéllyel.

A tornateremben, a szaktantermekben és a szertarakban csak az illetékes tanér jelenlé-
tében tartdzkodhatnak a tanulok.

A folyosokon, 1épcsShazban a didkok keriiljék a larmdazast és minden olyan jatekot,
amely veszélyezteti a testi épséget, vagy rongalast okozhat.

Folyoson feliigyel6 (ligyeletes) tanarok feladata:

Minden szinten minden sziinetben az adott feliigyeld tanar ellendrzi a mellékhelyiségek rend-
jét (figyel arra, hogy ne legyen dohényzés az épiiletben, az iskola egész teriiletén).

Az iigyeletesnek a folyosé rendjét is figyelemmel kell kisérni, az eldobott szemetet a gyere-
kekkel ol kell vetetni. Szirdprobaszeriien egy-két osztalyterembe is be kell néznie, ahol szin-
tén Ossze kell szedetni az esetleges szemetet.

Az iskola tanuldinak étkezését a biifé és az ebédl biztositja. A biifé az orakozi sziine-

tekben tart nyitva.

Ebédl6 rendje

Etkezni csak kulturdltan és fegyelmezetten szabad. Ugyelni kell az ebédlé rendjére és tisz-
tasagara, az étkezés befejezése utdn az asztalokat tisztan hagyva lehet elhagyni a helyiseget.

Az ebédl6 igénybevételére 116ra 25 perc és 12 6ra 50 perc kozott van lehetOség.

A tanéran Kiviili foglalkozasok rendje:

20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 5. § (1) A nevelési-oktatasi intézmény hézirendjében
kell szabalyozni

(2) Az (1) bekezdésben foglaltakon til az iskola hazirendje allapitja meg

¢) a tanorai és egyéb foglalkozasok, rendjét,

Tehetséggondozas, korrepetdlds, érettségi eldkészitd, sportkér, tomegsport a résztvevikkel

egyeztetett idSpontban, az intézmény nyitva tartasi idején beliil barmikor szervezhetd, ha a
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ték.
- Egyéb osztalykeretben szervezett foglalkozas, iskolai rendezvény eldre egyeztetett idopontban

legkésSbb 21% éraig tarthatd, ettd] egyedi esetekben, igazgatdi engedéllyel lehet eltérni.

A testnevelés érak rendje
A testnevelés orak el6tti, alatti és utani teendSkre vonatkozodan mindenkor a testnevel$ tandrok
utasitasai a mérvadok.
A felmentetteknek kotelezd a testnevelési 6ran megjelenni. A felmentésekrol a testneveld
tanarok intézkedhetnek az orvosi vagy sziil6i kérelem alapjan.
A testnevelési orakra, edzésekre (a sportfoglalkozasokra) vonatkozd 6vé-védd rendszabélyok:
- a tanul6 a tornateremben csak pedagdgus feliigyeletével tartdzkodhat;
- a sportfoglalkozasokon, a testnevelési Ordkon a tanuldknak — az utcai (iskolai) ruhazat
helyett az év elején meghatarozott egységes sportfelszerelést kell viselni — sportfelszerelést
(tornacip8, edzbcipd, polo, trikd, tornanadrag, melegitd) kell viselnitik;

a sportfoglalkozasokon, a testnevelési 6rdkon a tanulok nem viselhetnek karérat, gylrit,

nyaklancot, 16go flilbevalot.

a miikoérom viselésébdl adddo sériilésekért az iskola felelGsséget nem véllal.
Testnevelés ora idStartama alatt a didkok taskdjukat és ruhdjukat a bezart 61t6z6kben hagyhat-
jak. Az 0lt6z8k bezarasa a testnevel§ szakos szaktandr felel6ssége.

Szdmitdstechnika terem rendje

A szamitastechnika terem rendjét a 3. szdmu melléklet tartalmazza.
Kémiai eloado rendje

A kémiaterem balesetvédelmi rendszabalyait a 4. szdmu melléklet tartalmazza.

Az egészségiigyi ellatis rendje:

- A tanuldk rendszeres egészségiigyi feliigyeletét és ellatasat az intézményben iskolaorvos és
iskolai védond biztositja.

- Az iskolaorvos elvégzi — vagy szakorvos részvételével biztositja — a tanulok egészségiigyi
allapotdnak ellenGrzését, sziirését.

- Az iskolai véd6nd elvégzi a tanulok higiéniai, tisztasagi, szemészeti szilirvizsgalatat el6re

meghatarozott csoportokban.
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Az osztalykirandulasok rendje:

Az osztalykiranduldsok rendjét az iskola munkaterve tartalmazza.

Kirandulasra minden tanévben egy munkanap fordithato.

Amennyiben az osztaly 20%-a nem kivéan részt venni a kiranduldson, az osztalyféndk donthet
tigy, hogy a kirandulés helyett rendes tanitasi napot tart. Az itthon maradé diakok a tanitasi
napot az iskolaban kotelesek tolteni.

Iskolai konyvtar

Az iskolai kényvtar minden tanuld rendelkezésére all. Az iskolai konyvtar kdlcsonzési

és nyitvatartasi rendje a 2. szdmu mellékletben szerepel. (A nyitvatartasi rendet a konyvtaros

javaslata alapjan az igazgat6 hatdrozza meg tanévenként!)
Az a tanuld, aki az iskolai konyvtarbol kolesdndzott konyvet elvesziti, megrongdlja,

vagy hataridSre nem viszi vissza a kdnyvtarba, kartéritést koteles fizetni.

3.3 A hivatalos iigyintézés rendje

A tanul6k hivatalos iigyeiket a titkarsdgon vagy a tanari szobaban a sziinetben intézhe-
tik, mas esetekben tanaraikat a tanari szobabol kihivathatjak, de oda be nem mehetnek.
Rendkiviili esetben az igazgatot és a helyettes(ei)t azonnal is megkereshetik.
A tanulék, rendkiviili eseteket kivéve, minden kérésiikkel az osztalyfonokiikhdz fordulhatnak.
Az osztalyfénoki hataskdrt meghaladé kérdésekben az igazgaté dont, az osztalyfénok véle-
ményét meghallgatva.

Az osztaly tobb tanuldjat érint6 ligyben az osztalyfondk keresse fel a titkarsagot.

3.4 A sziilok, hozzdtartozok fogaddsdrol

Vendégek (sziil8k, hozzatartozok) csak indokolt esetben fogadhatok, akikhez a portas
kételes sziinetben lehivni a tanulét. Telefonhoz csak rendkiviil indokolt esetben hivhaté gye-
rek.

Az iskolaval jogviszonyban nem 4ll6 személy (kivéve, ha hivatalos iigyben jar el) csak
igazgatdi engedéllyel tartézkodhat az épiiletben.

A sziil8k a foldszinti auldban véarhatnak a gyerekekre, osztalytermekben sziil6 nem tar-
toézkodhat, kivéve azokat az alkalmakat, amikor az iskola rendezvényt hirdet.

Pedagdgus az Orardl csak nagyon indokolt esetben hivhat6 ki.
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5. Altalanos miikodési szabalyok

4.1 Az érkezés és tavozds rendje

A tanul6k az iskolaba 74-8% kozott érkezzenek!

A szobeli, egyéni kdszonés a napszakhoz igazodjon, mig az osztalyteremben a tandrt
€s az Orak latogatoit felallassal koszontsék a tanuldk.

A tantermet az-osztaly tanul6i csak tiszta, tanulasra, tanitdsra alkalmas éllapotban
hagyhatjak el. Intézményiink rendjének és tisztasaganak megorzése érdekében minden
tanul6 koteles sajat kirnyezetének, padjanak tisztintartasara. A rendrakasért a hetesek a
felelosek.

A tanul6k kotelesek megorizni a mellékhelyiségek, folyosok, 61t6zok tisztasagait, s
rendeltetésszeriien hasznailni azokat. A neveldk utasitasara kitelesek ezt biztositani.

A rendhagyd teremberendezést végz6 osztaly koteles a kovetkez6 csoport szdmara (az
utolso6 éra utdn is) a zavartalan munkavégzést biztositva, elvégezni a visszarendezést.

Tanitasi id6 alatt a didkok az iskola épiiletét csak tanari engedéllyel hagyhatjak el.

Egyéb esetben az iskolabdl a tanitasi id6 alatt kilépni tilos, és stilyos fegyelmi vétseg.

4.1.1 Késés
A késés a becsengetés utani beérkezést jelenti az oréra.

A késett perceket a szaktanar a naploban tiinteti fel.

A bejarok esetén a kozlekedési okok miatti késés igazolhato.
Napkédzben csak az iskolai kotelesség teljesitése vagy egészségligyi ok miatti késés

igazolhatd6!

Az 6rakrol valé indokolatlan késés fegyelmi vétség. A rendszeresen késé tanul6 sziile-

it az osztalyfénok irasban értesiti.
4.1.2 Mulasztisok igazoldsa, tivolmaraddsi-, tavozdsi engedélyek

Ha a tanuld a kotelezd foglalkozasrdl tavol marad, akkor mulasztisat igazolnia kell.
Az orvosi és egyéb igazolast az ellenérzd kdnyvbe be kell jegyeztetni.

Csaladi vagy hivatalos tivolmaradasi engedélyt 3 napig az osztdlyfénok, 3 napnal
hosszabb tavolmaradas esetén az igazgat6 adhat.

A mulasztas igazolasanak elfogadaséra az osztalyféndk €s a szaktandr jogosult.
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A mulasztas igazolhato:

a tanul6 - a sziild irasbeli kérelmére - elGzetes engedélyt kapott a tdvolmaradasra.

a tanul6 beteg volt és azt megfelelGen igazolta,

a tanulé hatésagi intézkedés, vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott kdtelezettségének
eleget tenni.

o A tanuld 6réi igazolatlannak mindsiilnek, ha

* - az eloirt hatarid6 alatt nem igazolja tdvolmaradésat,

o - a tanulé nem megy be Orédra, és ezt nem jelzi az adott szaktanarnak €s osztaly-
fénoknek,

o - érvénytelen igazolast hoz,

e - ha késett perceinek naploban jegyzett 6sszege eléri a 45 percet,

> - ha a tanulé nem hoz felszerelést a testnevelés Orara, nincs felmentése, az ora
gyakorlati részén nem vesz részt,

e - ha az 6ra megkezdése utan engedély nélkiil tavozik,

.+ - ha a gyermek iskolai tavollétérd] a sziilé utolag értesiil,

o - ha sport- vagy kulturalis egyestilet nem eldre kéri ki a gyermeket.

Kressz-tanfolyam és vezetés tanitdsi orat nem sérthet, ezeket az esetleges hidnyzasokat

az iskola nem igazolja.

‘Az iskola kéri a sziil6ket (gondviseldt), hogy a mulasztasrdl mér az els napon értesitsek a
tanulo osztalyfénokét.

Az igazolast a tanulok az osztélyfondkiiknek adjak le, legkésdbb a mulasztast kovetd elsd
osztalyfondki oran.

A tavolmaradast kovetd két héten beliil nem igazolt mulasztast igazolatlan mulasztasnak
kell tekinteni.

- Ha az igazolatlan mulasztas 30 6ra felett van, tankdteles koru tanul6 esetében fegyelmi

eljarast kell kezdeményezni, nem tankételes kort tanul6 esetében a tanuloi jogviszony

automatikusan megsziinik (20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet)

Ha a tanulé harom napon keresztiil mulasztott az oktatsrol, és annak okérdl az iskola ta-
jékoztatast nem kapott, az osztalyfonoknek a sziilét (tanulét) levélben értesitenie kell.

Amennyiben a tanul6 az iskoldban tartézkodik, az 6rarend szerinti foglalkozésrol valé 6n-
kényes tavolmaradas — igazolatlansagén feliil is — fegyelmi vétség, mely minden esetben iras-
beli biintetést von maga utan.

Nem szamit hidnyzasnak, ha iskolai tigy miatt hidnyzik a tanulo.
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Ha iskolai {igy miatt hidnyzik a tanul6, hidnyzasat a naploban jeldlni kell! A hidnyzas okat
a Megjegyzések rovatban kell dokumentalni.

Az igazolatlan mulasztasrdl az iskola értesiti a tanulot, illetve sziildjét és kéri az igazolas
bemutatasat. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanuld ismételten igazolatla-
nul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését igénybe véve megkeresi a
gyermek sziilGjét.

A hianyzas elsd napjan a tanul6 - akar kozvetve is, pl. sziilei révén - koteles értesiteni az
iskolat telefonon esetleg levélben (telefon: az lizenetrogzité lehetGvé teszi az oktatasi id6n
kiviil is az értesitést) a hidnyzas okardl és varhatd idétartamarol.

A sziilé nagyon indokolt esetben, egy tanévben Osszesen 6t napot - nem alkalmat - igazol-
hat. Hosszabb hidnyzast csak orvos dokumentalhat, mely igazolast a sziilének is ala kell frnia.

Az igazolatlan hidnyzés fegyelmi vétség, ezért biintetést von maga utan, tehat a magatar-
tasjegynek is tikroznie kell.

Ha a tankiteles kord tanuld igazolatlanul hidnyzik, az osztalyféndk ajanlott levélben
koteles a sziil6t értesiteni.
Ha a tankoteles kory tanuld igazolatlan hidnyzasa eléri a tiz érat, az iskola igazgatdja

koteles a lakohely szerint illetékes Jarasi Gyamhivatalt. valamint Gyermekjoléti Szolgalatot.

Ha a targyak egyikébdl a tanuld hianyzasa eléri az draszam 30 %-4t, a szaktanar javas-

latara a Tantestiilet a tovabbi tanulményok feltételeként osztalyozd vizsgat irhat eld.

Egy tanévben a tanulénak igazolt és igazolatlan mulasztisa egviittesen nem ha-

ladhatja meg a 250 érat.

AKki ennél tobbet mulaszt, nem osztilyozhaté. A nevelétestiilet azonban — mérle-

gelve az 6sszes koriilményt — donthet vigy, hogy a tanulénak engedélyezi osztdlvozo vizs-

ga letételét.

6. Az iskolaba beviheto targyak korlatozasa

Az RRF-1.2.1-2021-2021-00001 azonositészamu ,, Digitdlis oktatdshoz valé egyenld

hozzdférés feltételeinek biztositdsa a tanuldk és a pedagdgusok szdmdra” cimi projekt keret-
ében kapott tanuléi és oktatds tdmogatasara igénybe vett laptopokat a tanérdkon és a tanoran
kiviili foglakozéasokon a tanulok és a pedagdgusok hasznalhatjak.

A 245/2024. (VIIL 8.) Korm. rendelet értelmében az intézmény teriiletére tilos bevinni

tiltott és haszndlataban korlatozott targyakat.
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A 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet Melléklete szerint a tiltott targyak kore:

e az olyan szur6- vagy vagoeszkdz, amelynek szirohosszisaga vagy vagoele a 8 cm-t
meghaladja, tovabba a sziréhosszisag vagy a vagoél méretétdl fliggetleniil a dobocsil-
lag, a rugdskés és a szurd-, vagoeszkdzt vagy testi sériilés okozasira alkalmas egyéb
targyat kilove késziilék (kiillondsen: felajzott ij, szdmszerij, francia kés, szigonypuska,
parittya, csuzli)

e ajellegzetesen iités céljara haszndlhat$ és az Uités erejét, hatdsat noveld eszkoz (kiild-
nosen: 6lmosbot, boxer);

e alanccal vagy egyéb hajlékony anyaggal dsszekapcsolt botok, nehezékek;

e az olyan eszkdz, melybdl a szem és a nyalkahdrtyak, illetve a borfeliilet ingerlesevel
tamadésra képtelen allapotot el6idéz6 anyag permetezhetd ki (gdzspray);

o az olyan eszkdz, amely az utdnzas jellege és méretaranyos kivitelezése miatt megté-
-vesztésre alkalmas mddon hasonlit a 16fegyverre (16fegyverutanzat);

e az olyan eszkdz, amely elektromos fesziiltség utjan védekezésre képtelen allapot el6-
idézésére alkalmas (elektromos sokkold);

e az olyan eszkdz, amely a zarszerkezetek illegdlis kinyitasara vagy feltdrésére szolgal
(kiiléndsen: alkulcsok, mechanikus vagy elektromos elven miikdd6 zarnyito szerkeze-
tek).

A 245/2024. (VIIL. 8.) Korm. rendelet 2. § értelmében, hasznalatiban korlatozott
targynak mindsiilnek a telekommunikacids eszk6zok — kiiléndsen a mobiltelefonok —, a kép-
vagy hangrogzitésre alkalmas eszkdz0k €s az internetelérésre alkalmas okoseszkdzok.

A tiltott és hasznalatdban korlatozott targyat az intézménybe vald belépéskor a portan
vagy a porta melletti kulccsal elzarhat6 helyiségben le kell adni. A portas, osztalyfondk, tigye-
letes tanar vagy mas a féigazgaté altal megbizott személy a targyat 4tveszi, azt egy a tanulo
nevével ellatott tarold tasakba helyezi, majd a tanuld és az atvevd személy is alairdsaval iga-
zolja az atvétel tényét. A tiltott és hasznalataban korlatozott targyat az elzart helyiségben a
tanitasi idé végéig az intézmény megbrzi. A tanitasi id6 végén illetve a tanuld intézménybol
val6 tavozasakor a portds, osztalyfénok, ligyeletes tanar vagy mas a f6igazgato altal megbizott
személy, a személyazonossaganak az ellenSrzése utan, a tanuldnak visszaadja az éltala leadott
a tiltott és hasznalataban korldtozott targyat. A visszaadas tényét a tanuld és a visszaado sze-
mély is alairasaval igazolja.

A leadott tiltott és hasznalatdban korlatozott eszkozoket az intézmény elzart helyiség-

ben 6rzi meg, a helyiség legalabb két személy kozremiikodésével nyithatd ki az eszkdzok
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fogadasa illetve visszaadésa érdekében. A tiltott és hasznalatiban korlatozott eszkdzok elvesz-
tése, megrongalodasa esetén a kartéritési felelGsséget az intézmény nem vallal.

Ha arra utalé informécié meriil fel, hogy a tanul6 az Nkt. 7. § (1) bekezdés b))

pontja szerinti tiltott targyat tart birtokdban az intézmény teriiletén, akkor a szabalyok betarta-
sat a pedagdgus, valamint a nevel$-oktaté munkét kézvetleniil segité munkakdrben foglalkoz-
tatott jogosult ellenérizni, azzal, hogy
o felszolitja a tanul6t annak igazoldsdra, hogy a tiltott targy nincs a birtokdban, és ezzel
egyidejlileg
o drtesiti a nevelési-oktatdsi intézmény rendjének fenntartasaban kozremiik6dd sze-
mélyt, az altalanos renddri szervet és a tanuld sziil6jét
e a tanuldt az intézmény figyelmeztetésben részesiti, a Pedagogiai Programban megfo-
galmazott fokozatok szerint

Ha arra utal6 informdcié meriil fel, hogy a tanulé az Nkt. 7. § (1) bekezdés b)-j)

pontja szerinti hasznalataban korldtozott targyat tart birtokaban a nevelési-oktatasi intézmény
teriiletén engedély nélkiil, akkor a szabélyok betartasat a pedagégus jogosult ellendrizni, az-
zal, hogy elsésorban felszolitja a tanuldt a targy atadasara, amennyiben felszolitds ellenére a
targyat nem adja at, felszolitja a tanul6t annak igazolasara, hogy a tiltott vagy hasznélatdban
korlatozott targy nincs a birtokaban.
Ha a tanul6 a tiltott targyat vagy a hasznalataban korlatozott targyat engedély nélkiil
birtok4ban tartja a tanitas idGtartama alatt, azt a tanul6tdl a pedagogus atveszi.
Ha a pedagdgus a tanorai vagy mas nevelés-oktatast segité foglalkozasan a tiltott vagy
a hasznalatdban korlatozott targyat szemléltetd eszkozként vagy més a foglalkozast segitd
eszkdzként hasznalni kivanja, a féigazgatohoz, igazgatohoz a kérelmet legaldbb egy nappal a
foglakozas el6tt irasban juttassa el, amely tartalmazza a birtokolhato targy megnevezéseét, a
birtoklas és a hasznalat céljat és pontos idépontjat. A foglalkozas befejeztével a tiltott vagy
hasznélataban korlatozott trgy a tanuldk és a pedagdgus kotelesek leadni az elzarhat6 helyi-
ségben.
A birtoklasra és hasznalatra vonatkozo engedélyezést az foigazgato, igazgatd végzi a
tanulmanyi rendszerben, azzal, hogy rdgziti
e abirtoklas és a hasznalat céljat,
e az engedély érvényességének idStartamat (tandra, foglalkozas, tanitasi év), to-
vabba

e abirtokolhat6 targyat.
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Az intézmény teriiletén késziilt hang-, fénykép- és mozgoképfelvételekre is vonatkoz-
nak a személyiségi jogokkal kapcsolatos jogszabélyok. Az iskola nem kozteriilet, ezért enge-

dély nélkiil senkir6l nem készithet6 hangfelvétel, fotd, vided. Ez alol kivételt jelentenek a

nyilvanos iskolai rendezvények.

A felvételekkel valé barmilyen visszaélést (pl. ujsagban, interneten vald kozzétételt,
megosztast, nyilvanossagra hozést, amennyiben a lefotdzott, lefilmezett személy nem engedé-
lyezi) a torvény blinteti! (Ptk. 80.§)

Egyéb rendelkezések

Tiiz- és balesetvédelmi okok miatt tiizveszélyes anyagok (pl. hajtégizos dezodo-
rok, hajlakkok), elektromos eszkozok (pl. hajsiité, hajvasalé, telefontdltd) épiiletbe valo
behozatala tilos.

A tanulé testi épségének megorzése érdekében extrém nagysigu ékszerek, bizsuk

(pl fiilbevalok, nyaklancok...) hasznilata nem engedélyezett

A 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet 2020. szeptember 1-jén hatalyba lépett valtoza-
sai alapjan 5.§ (2) 1))

A biintetdjogi és fegyelmi eljaras hatélya ald nem tartozo, pedagogus vagy a kozneve-
16si intézmény egyéb alkalmazottja ellen irdnyuld, a koznevelési intézménnyel jogviszonyban
allé tanulo részérdl elkdvetett kozosségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmények megel8zé-
sének, kivizsgildsanak, elbiralasinak elvei és az alkalmazandé intézkedések. A tanulo az is-
kola pedagogusa vagy mas alkalmazottja ellen iranyulé kozosségellenes cselekményt kivet el
vagy azzal fenyegetddzik, ha az iskolai, k6z0sségi egyiittélés szabalyaival alapvetSen ellenté-
tes magatartdst tanusit, amely sérti az iskola helyi normait és a nevelési-oktatasi folyamatban
résztvevd tanuldk és pedagogusok alapvetd érdekeit. Ha a tanuld altal elkdvetett kozdsségel-
lenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés biintetéjogi feleldsség hatalya ald tartozik, a
sziikséges hatosagi bejelentést haladéktalanul be kell nytjtani. Ha a kdzdsségellenes magatar-
tas fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik, a fegyelmi eljarast a tudomasszerzeést6l szamitott
nyolc napon beliil meg kell inditani. Ha a kdz6sségellenes magatartds vagy az azzal torténd
fenyegetés nem mindsiil szabalysértésnek vagy biincselekménynek, akkor az intézmény igaz-
gatdja a cselekményrdl szolo tudomasszerzéstdl szamitott 6t napon belill vizsgélatot kezde-
ményez a kdzdsségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést vélhetéen megvalosi-

t6 tanuld ellen, amelybe bevonja a tanuld szileit. A vizsgalat lefolytatasara az intézmény
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igazgatdja harom f0s bizottsagot hoz 1étre, amelyet maga vezet. A vizsgalat alapjan a bizott-
sagnak meg kell itélnie, hogy cselekedetével a tanuld megvalositotta-e a kozosségellenes ma-
gatartast vagy az azzal tOorténd fenyegetést. A vizsgalatban a bizottsagnak meg kell llapitania,
hogy az elkovetett cselekmény biintetGjogi vagy fegyelmi eljaras hatdlya ala tartozik vagy
sem. Az elbiralaskor figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyez-
teti az iskolakdzosség vagy osztalykozosség miikodését, az iskolai nevel§-oktaté munka nyu-
godt folytatasanak feltételeit, milyen tanulodi, pedagdgusi, munkavallaloi korre jelent fenyege-
tést, milyen mértékben all szemben a szokésos tarsadalmi, iskolai kommunikacios eljarasok-
kal, valamint a helyi szokdsrenddel. A vizsgalatnak és az alkalmazando intézkedéseknek a
tovabbi hasonlé cselekedetek megel6zését, valamint a kozosségellenes magatartast megvalo-

sito tanulo elszigetelését, az iskolai kozvelemény elit€lé motivacidjat kell szolgalniuk.

7. Tanuloi kozosségekre vonatkozo szabalyok
Az iskolaban a tanuldk a kdvetkezd tanulési k6zosségek munkéjaban vehetnek részt:
Didgkéonkormdnyzat

Az iskola Diskénkorményzatanak (DOK) megvélasztasa tanévenként a Didkkozgyilé-
sen torténik.

Az iskolai kozosségek életiiket érintd barmely kérdésben a didkoénkorményzaton
(DOK) keresztiil érvényesithetik jogaikat.

A DOK miikodését annak sajat szabalyzata régziti (4 Didkénkormdnyzat miikodésérdl
és munkatervérol cimmel).

A Hazirendben meghatdrozott nagyobb tanul6kdzosségek tanuldi 1étszamanak 50 %-at
érint6 kérdésekben kotelezd kikérni a didkdonkormanyzat véleményét.

Kotelezo a véleményezeés kikérése az iskola kisebb tanulocsoportjat (20 f6t) érintd, de
a tobbi tanuldcsoport szamara példaértékii kérdésekben, intézkedésekben.

Az iskola vezetOsége az eldbbiektdl eltérd esetekben is kérheti a didkonkormanyzat
véleményét.
Az osztalykozosség

Az azonos évfolyamra jér6, kozos tanulécsoportot alkotd tanulok kozossége. Elén az osztaly-
fonok all.

Az osztalyk6zosség jogai:

Az osztaly tanuloi maguk koziil megvalasztjak:
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- az osztalytitkart: kozosségi munka szervezésére
- sportfelelSst, tanulmanyi felelSst és tisztasagi feleldst.

Diakkér
A tanuléi kozosségek 4llaspontjukat a fennallé jogszabalyi rendelkezések szerint alakitjak

ki, melyhez az iskola minden sziikséges feltételt biztosit.

Diakkér létrehozasat minimum 15 £6 tanuld kezdeményezheti.
Az iskoldban csak tantargyi, kulturalis, sport, szakmai diakkorok alakithatok.
A diakkort csak pedagdgus iranyithatja, vezetheti.

A diakkdr 1étrehozasa esetén az iskola biztositja a miikddésének feltételeit.
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8. Egészségvédelem, tiiz- és balesetvédelem, vagyonvédelem az iskolaban

5.1 Egészségvédelem
A tanul6k részére - egészségi allapotuk napi ellendrzésére, feliilvizsgalatara - az adott
tanévre meghatrozva hetente egy alkalommal iskolaorvosi és védéndi rendelés van.

Egyéb esetben csak a sziild eldzetes kérelmére vagy rosszullét, fdjdalom esetén tavoz-

hat a tanul6 orvosi vizsgalatra.

5.1.1 Egyéb egészségvédelmi eloirdsok

Az iskoldban, a nevelSiben, tovabba az iskola altal az iskoldban és az iskolan kiviil
szervezett rendezvényeken szeszesitalt fogyasztani tilos!

A nevelési-oktatasi intézményben, tovabba a nevelési-oktatasi intézményen kiviil a ta-
nulok részére szervezett rendezvényeken tilos a szervezetre karos élvezeti cikkek arusitasa,

fogyasztasa.

5.2 Tiiz - és balesetvédelem
Minden tanulénak a tanév megkezdésekor baleset- ¢és tiizvédelemi oktatason kell részt

vennie. Az oktatasra az els6 osztalyfénoki éran kertil sor az iskola baleset- és munkavédelmi

felelésének iranyitasaval.

Tz esetén riasztasra a folyosdkon és a termekben kifiiggesztett rend szerint kell el-

......

tanitvanyaival.

A szamitastechnikai, konyvtari €s testnevelési foglalkozas megkezdése el6tt évente
egy alkalommal munkavédelmi oktatasban is részt kell venni a tanuldknak.

A tanuldk az altaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal kotele-

sek jelezni az osztalyfénoknek vagy az iskola titkarsagan.
5.3 Vagyonvédelem, kartérités

5.3.1 A tanulok anyagi felelossége és kartéritési kotelezettsége

20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 5. § (1) A nevelési-oktatasi intézmény hazirendjében

kell szabalyozni

= az iskola és a kollégium helyiségei, berendezési targyai, eszkdzei :
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A tanul6 koteles az iskola vagyontargyainak; az oktatas soran rabizott felszerelési tar-
gyak, taneszkdzok, miiszerek allagat megdvni. A tarsadalmi vagy egyéb tulajdonban gondat-
lansagb6l okozott karokért a tanulo anyagilag, a szandékos kéarokozas esetén pedig anyagilag

és fegyelmileg felelds.

Gondatlan karokozas esetén a tanuld feleléssége korlatozott, mig szandékos esetben a
teljes kart koteles megtériteni. A kartérités mértékér§l az igazgatd javaslatara a tantestiilet
dont, vizsgalat alapjan. A vizsgélat tényér6l és a dontésrdl a tanulét és sziileit értesiteni kell,
és fel kell szolitani 6ket a kar megtéritésére.

A kartérités elmaradasa esetén a eldirasainak megfelelGen az iskola pert indithat.

A tanuld bizonvyitvanyat tartozas fejében visszatartani nem szabad.

Szandékos karokozas esetén a kar teljes Osszege a tanuldt terheli (a mindenkori mini-
malbér 6tszoroséig).
Gondatlansagbol eredd kér esetén a kiszabott kartéritési kotelezettség nem haladhatja

meg a minimalbér 50 %-at.

9. Tamogatasi formak az iskolaban

A tankényvellatas rendje

Magyarorszag Korménya a tankonyvtamogatas finanszirozasar6l szolo 2019. évi LXXI. tor-
vény 60.§-aban rogzitette azt a keretdsszeget, ameddig terjedéen minden koznevelésben tanu-
16 ingyen, téritésmentesen kaphatja a tankonyveit. Ennek értelmében az iskola valamennyi
tanuléja alanyi jogon, allami tdmogatasra jogosult a 2020/2021-es tanévtSl. 1265/2017.
(V.29.) hatarozata értelmében az alanyi jogon téritésmentesen kapott tankényveket — a mun-
kaftizetek és munkatankonyvek kivételével — év végén a konyvtarba vissza kell adni. Ez alol
kivételt képeznek azok a tantdrgyak, melyekbdl érettségit koteles vagy kivan tenni a tanulo.
Etkezési tAmogatis

Alanyi jogon étkezési tdmogatas jar az 1997. évi XXXI. térvény, valamint a 23/2004. évi
XXXIV. OK rendelet alapjan, ha a szil8, gondviseld nyilatkozik annak jogosultsagar6l. A
nyilatkozathoz csatolni kell a kovetkez6 dokumentumokat:

a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményro6l sz6lo hatarozat,
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tartdsan beteg vagy sajatos nevelési igényli gyermek esetén orvosi igazolas,
a harom- vagy tobb gyermek utén jar6 csaladi potlék folydsitasarol sz616 munkaltatoi igazolas
vagy Magyar Allamkincstartol kapott igazolas,

a testvérek iskolalatogatasi igazolasa.

10. A tantargyvalasztassal és annak modositasaval, a tanéran kiviili foglal-

kozasokra valo jelentkezéssel 6sszefiiggo eljarasi kérdések

A tanuld minden év méjus 20-ig kérheti felvételét az iskola pedagogiai programjaban
és helyi tantervében meghatarozott emelt szintli érettségi vizsgara torténd felkészitésre. A
kérelmet irasban kell benyujtani, amelyet a tanulé sziildjének is ala kell irnia. A jelentkezo €s
a sziil6 a kérelemmel egyidejiileg nyilatkozik arr6l, hogy tudomasul veszi a foglalkozasra
valé felvétel jogkovetkezményeit.

Ha nyéron a tovabbtanulasi szandéka megvaltozik, azt legkésébb szeptember 1-ig, a
sziil¢ alairasaval hitelesitve irasban koteles az iskolanak jelezni. Ezutan mar fakultacio nem
adhaté le és nem valtoztathato.

A péarhuzamos osztalyba, csoportba torténd atvétel iranti irasbeli kérelmet csak kiilonos
méltanylast érdeml esetben teljesitheti az igazgatd az osztalyféndk s az érintett szaktanarok

beleegyezésével.

11. Tanulmanyi kételezettségek

- Mulasztas miatt a tanév végén nem osztalyozhato az a tanuld, akinek egy tanévben az

igazolt és igazolatlan mulasztdsa egyiittesen meghaladja a nevelési-oktatdsi intézme-
nyek miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznélatirol szold 20/2012.
(VIIL.31.) EMMI rendelet rendeletben meghatérozott mértéket:

A félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitdsdhoz a tanulénak osztalyozo vizsgat kell ten-

nie, ha:
felmentették a tandrai foglalkozasokon val6 részvétel aldl,
hidnyzas mértéke miatt nem osztalyozhatd, és a neveldtestiilet - az osztalyféndk e€s a

szaktandr javaslata alapjan - 0gy dont, hogy a osztalyoz6 vizsgat tehet.
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Ha a tanulé a tanitasi év végén nem osztilyozhatd, tanulmanyait évfolyamismétléssel folytat-
hatja.

Osztalyozo vizsga

Az intézményvezetd - a tanul6t kérelmére - mentesitheti hatarozott idére bizonyos tantargyak
dralatogatasa alol. A mentesitett tantargy félévi vagy egész éves anyagabol a tanulo koteles
osztalyoz6 vizsgét tenni.

Az osztalyozd vizsgat az igazgatd engedélyezi egyedi elbiralas alapjan.

Az iskola osztalyozo vizsgat évente legalabb kétszer tart: félévkor, a félév zarasa eldtti 10
tanitasi napon és tanév végén, a tanévév zarasa el6tti 10 tanitasi napon.

A vizsga véarhat6 idépontjait az igazgaté jeldli ki, mely a munkatervben is megtalalhatd.

A vizsga pontos napjardl a vizsgazd, illetbleg a sziilé minimum a vizsga el6tt két héttel értesi-
tést kap.

Az osztalyozdvizsga kovetelményeit az iskola nevelStestiilete hatarozza meg.

A vizsgaztatas 3 tagu bizottsag el6tt folyik, az igy szerzett jegy végleges, nem javithato.

Az osztalyozd vizsgardl valo igazolatlan tavolmaradas elégtelen osztalyzatot jelent.
Megkezdett félév anyagabdl osztilyozd vizsgat tenni mar nem lehet. Igy az els6 félévi osz-
talyzatot az augusztusi osztilyozé vizsgan, a mésodik félévit a februari osztdlyozo vizsgan
kell megszerezni. Aprilisban osztilyozé vizsga csak az érettségi, elérehozott érettségi lebo-
nyolitasahoz szervezhetd.

Osztalyba sorolis:
Az iskolaba felvett tanuldk osztilyba vagy csoportba val6 beosztasarodl - a szakmai munka-

kozdsség, annak hidnyaban a nevelStestiilet véleményének kikérésével - az igazgat6 dont.

Mentesités:

Az intézményvezet6 a tanulot kérelmére - kiskort tanuld esetében a sziilé kérelmére - fel-
mentheti az iskolai kételezd tanorai foglalkozasokon vald részvétel alodl, ha a tanul6 egyéni
adottsagai, sajitos nevelési igénye, tovabba sajatos helyzete ezt indokoltta teszi.

Az egyéni munkarendii tanuldt (magantanul6t) az iskola valamennyi kdtelezd tandrai fog-
lalkozasa alol fel kell menteni.

A tanuldt a szakértsi bizottsdg véleménye alapjan az Oktatdsi Hivatal mentesiti. 2019.
szeptember 1-jét6] az NKT 45. (5) bekezdés alapjan a magantanulok egyéni munkarendjér6l a

benyutjtott kérelmekrdl az Oktatasi Hivatal dont.
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a) az érdemjegyckkel és osztalyzatokkal torténé értékelés és mindsités alol, és ehelyett sz6-
veges értékelés és mindsités alkalmazésat irja eld,

b) egyes tantargyakbol, tantargyrészekb6l az értékelés és a mindsités alol.

Tovabbhaladas:

A tanul6 az iskola magasabb évfolyamaba akkor 1éphet, ha az el6irt tanulményi kdvetelmé-
nyeket sikeresen teljesitette.

A tanul az iskola intézményvezetdjének engedélyével az iskola két vagy tobb évfolyamara
megallapitott tanulméanyi kovetelményeket egy tanévben vagy az eldirtndl révidebb id6 alatt

is teljesitheti.

12. A tanuldk jutalmazasa és biintetése

8.3 Jutalmazdsok
Kiemelkeds tevékenységért az iskolank tanuldi, kozOsségei és csoportjai jutalmaza-
sokban részesiilhetnek.

A végzett kiemelked munka altalaban tanévenként kertill jutalmazasra.

8.3.1 Egyéni jutalmazdsok

A jutalmazasok formadit a 6. szdmu melléklet tartalmazza.

A jutalmak formai:
konyvjutalom,
targyjutalom,

oklevél.

rrrrrr

érdemekeért:
kiemelked6 tanulmanyi eredmény
példamutaté szorgalom
hidnyzismentes tanév
versenyeken, palyazatokon valo eredményes részvétel
az iskola érdekében végzett tevékenység

kiemelked6 sporttevékenység
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A tanulé fegyelmi feleldssége

Ha a tanulé a hézirendet megszegi, fegyelmezd intézkedésben vagy fegyelmi biinte-
tésben részesithetd. A fegyelemsértés mértékétdl figgd intézkedések az alabbiak:
7.1 Fegyelmezo intézkedések
szdbeli és irasbeli figyelmeztetések
osztalyfénoki illetve szaktanari figyelmeztetés
osztalyfénoki illetve szaktanari intés
igazgatoi intés

A figyelmeztetéseket az osztalynapléban is dokumentalni kell!

7.2 Fegyelmi, illetéleg kdrtéritési biintetésként alkalmazhato szankciok
megrovas,
Szigorl megrovas,
athelyezés az évfolyam masik osztalyaba,
athelyezés masik, azonos tipusu iskolaba.
A fegyelmez intézkedést dltaldban a szaktanar vagy az osztalyfondk, fegyelmi biintetest
az Intézményvezetd és/vagy a tantestiilet hoz a fegyelmi eljaras soran.

A fegyelmezd és fegyelmi biintetések szempontjait a 6. szdmii melléklet tartalmazza.

7.3 A dohdnyzds biintetése
Dohanyzas esetén a tanulo biintetése:
elsd esetben igazgatoi irasbeli intés,

masodik esetben fegyelmi feleldsségre vonas.

13. Az osztalyzatok kialakitasdnak elvei

A didkok munkdjanak legfontosabb mérbeszk6ze az osztalyozasi rendszer.

A félévi osztilyzas az elsd félévben, mig az év végi a teljes tanévben végzett munkat
tiikkrozi. A félévi és az év végi érdemjegyeket a szaktanar (aki az osztdlyozo értekezleten a
tantestiilet tagjaitol segitséget kérhet) hatarozza meg.

Indokolt esetben az évkozi érdemjegyek szamtani 4tlagatol eltéré érdemjegyet is meghataroz-
hat a szaktanar.

A szaktandr - a munkakozosséggel egyetértésben - meghatirozza és az év elején is-

merteti a tanulokkal a teljesitendd minimalis tantargyi kovetelményeket.
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8.1 Tanulmdnyi jegyek

a tanuld a torzsanyagon tuli ismereteket is elsajatitotta, és segitség nélkiil

5 jeles
tudja alkalmazni

4 jo a tanuld a térzsanyagot elsajatitotta, és segitség nélkiil tudja alkalmazni
3 kozepes  atanuld a tdrzsanyagot elsajatitotta, és segitséggel tudja alkalmazni

tanuld a térzsanyag lényegét elsajatitotta, és jelentds segitséggel tudja al-
2 elegséges '

kalmazni

a tanuld a tdrzsanyagot sem sajatitotta el, vagy segitséggel is nehezen tudja

1 elégtelen
alkalmazni

8.2 Magatartds és szorgalmi jegyek

rrrrr
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14. Sziiléi jogok és kotelezettségek, a sziiléi szervezet részvétele a dontésho-

zatalban

Tdjékozoddsi jog és kotelezettség

A sziilének jogaban 4ll megismerni az iskola dokumentumait, a pedagégiai programot,
a szervezeti és miikodési szabalyzatot, valamint a hazirendet. Az iskolavezetés feladata, hogy
ezeket a dokumentumokat a sziil6k szdmara a kényvtarban, az iskola honlapjan elhelyezze.

A sziil§ a tanuld ellendrz6jébdl tajékozodik gyermeke tanulményi eldmenetelével,

magatartasival és szorgalmaval kapcsolatban.

20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 5. § (1) A nevelési-oktatasi intézmény hazirendjében
kell szabalyozni

g) elektronikus napl6 hasznélata esetén a sziil6 részérdl torténd hozzaférés modjat,

Elektornikus naplo (E-Kréta)

Az iskola és a sziil kozotti kapcsolattartas legf6bb eszkoze az elektronikus naplo. A
tanulé érdemjegyeit, mulasztasat a sziil felé kiildott lizenetet tartalmazza. Hozzaférést a szii-
16k és a didkok szdmdra azintézmény generélja és kiosztja.

A sziilé (ha egyéb hivatalos formanyomtatvany nem all rendelkezésre) a pedagogus

felé kozlést, lizenetet, kérést kizarolag az elektronikus napléban intézhet.

T4jékoztatast kérhet és kaphat még:
Fogad6 orakon
Sziil6i értekezleteken

Telefonon elére egyeztetett idépontban

A bukasra allo tanulo sziileit irasban értesitik a szaktanarok.

Kapcsolattartdsi jog és kitelezettség

Ha a tanar konzultaciét kezdeményez a gyermek {igyében, a sziild nem tagadhatja meg az
egyuttmiikodést.
Déontést hozo jog

A sziil joga, hogy a Sziiléi Munkakdzdsségen keresztiil részt vegyen az iskolai déntéshoza-

talban.



A sziil6i szervezet jogai:

Déntési jog:

- sajat munkaprogramja meghatarozasaban
- miik6dési rendjének meghatarozasiban

- tisztségvisel6i megvalasztasaban

Egyetértési jog:
- SzMSz elfogadasaban

- héazirend elfogadasaban

Javaslattételi jog:

- minden tanuldt érint6 kérdésben

Kozérdekii érdekérvényesités joga:

A sziil6 kdzérdeki kérelmekkel, panaszokkal eljarast indithat.

15. A TANULOK, SZULOK TAJEKOZTATASA, ES VELEMENY NYILVANITASA

Az iskola egészének életérdl, a tervekrdl, feladatokrol, eredményekr6l tanévnyito €s
tanévzar6 tinnepélyen, didkkdzgyiilésen, az aktualitdsokrol szébeli hirdetésekben, az iskola
radién, vagy a honlapunkon keresztiil tajékoztatjuk a tanulokat.

A diakok jogairdl és kotelességeir§l a tanuldkat az osztalyfondk tajékoztatja.

A tanul6 joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt
nyilvéanitson minden kérdésrél, az 6t neveld, oktaté pedagdgus munkajardl, az iskola vezetdi-
hez, pedagégusaihoz és a sziiléi munkakozosséghez kérdést intézzen, s arra a megkereséstél
szamitott 15 napon beliil érdemi valaszt kapjon (Ktv. 11.§).

Az intézményvezetd a sziil6i munkak6zosség munkakozosségi iilésén, vagy szikség
esetén évfolyamonként szervezett sziil8i értekezleteken, az osztalyfénokok az osztalysziil6i
értekezleteken tajékoztatjdk a sziilSket az iskola egészét vagy az egyes csoportokat érintd fel-
adatokrol, a tanulok haladaséarél.

A tanév els6 félévében nyilt napokat tartunk a leend$ kilencedik osztalyos tanulok €s

sziilei szamara.
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Tanévenként haromszor sziiléi értekezletet. A sziiléi értekezletet az osztalyfénok tartja
a szil6k aktiv bevonasaval. A sziiléi értekezletre témat javasolhatnak a sziilok, didkok és ta-
narok is. A sziil6i értekezleten részt vehetnek diakok is.

A sziil6k szamara tanévenként négyszer tartunk olyan fogaddnapot, amelyen minden,
a gyermekiikkel kapcsolatban 16v6 tanart/foglalkozasvezetét felkereshetnek.

A tandrok orarendjében heti két alkalommal délel6tti fogadéora megjelolése
kotelez6, amikor is a sziild felkeresheti a pedagégust. A fogadodra idSpontjat a pedagdgus az
els6 foglalkozas alkalméval a tanuld ellendrz6 kényvébe bevezetteti.

A sziilék elsGsorban a Sziildi munkakozosségen keresztiil nyilvanithatnak véleményt
az iskolaban folyo oktatasi és nevelési munkarol.

A sziilék irasbeli feljegyzéseire, megkereséseire 30 napon belill érdemi valaszt

kell adni.

Sziil6i nyilatkozat

A tanuld, a gyermek, a kiskoru tanulé sziil§jének irasbeli nyilatkozatat be kell szerezni:

- a kiskoru tanulé esetén a tanuldi jogviszony keletkezésével, megsziinésével, a tanuloi jogvi-
szony sziinetelésével, a tanorai foglalkozason valo részvétel aldli felmentéssel, az egyes tan-
targyak aloli mentesitéssel, a tanulményi id6 roviditésével kapcsolatos ligyekben.

- minden olyan kérdésrdl, amelyre vonatkozéan jogszabaly a nyilatkozat beszerzését eldirja.
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16. Zaroé rendelkezések

" A Hazirend nyilvénos, a neveldi szobdban és a tantermekben barki szamdra hozzéférheté. A

Hazirend minden évben feliilvizsgélatra, igény szerint médositasra kertl.

A 184/2023-24 iktatoszamu Hazirendet az intézmény vezetdjének eldterjesztése utan a neve-
16testiilet 2024, 08. 28. napjan elfogadta.
Az elfogadas tényét a neveldtestiilet képviseletében az iskola féigazgatoja, foigazgatd helyet-

tese alairasukkal tanusitjak.

Sebdkné Varga Zita Katalin Téth Janos
foigazgatd foigazgato-helyettes

A Hézirenddel kapesolatban a Didkdnkormanyzat- a jogszabalyban meghatarozottak szerint-

véleményezési jogot gyakorolt, melynek tényét a didkdnkormanyzat képviseldi tanusitjak.

. i) foa
Sz Foo o Anliawen

Rozalek Henrietta Beri Liliana
DOK segitd tanar DOK elnsk

A Hézirenddel kapcsolatban a sziiléi munkakozdsség valasztmanya — a jogszabdlyban megha-
tarozottak szerint- véleményezési jogot gyakoroltak, melynek tényét a sziiléi munkakdzosség
valasztmanyanak elndke tanusitja.

Sapi Adrienn
SZMK elntk
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Csengetési rend
Ora Becsengetés Kicsengetés
1. 8 10 855
2. 900 945
3. 9% 10%
4. 10% 1%
5. 1% 12%
6. 12% 13%
7. 13% 1419

1. szam melléklet
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2. szamu melléklet

A konyvtarhaszndlat alapszabdlyai

1. A kdnyvtarban tilos étkezni, sdros, vizes ruhaban tartézkodni, hangoskodni.

2. Iskolank barmely tanuléja és dolgozdja beiratkozas nélkiil is hasznélhatja a konyvtdrat, de
onnan konyvet el nem vihet.

3. A konyvtarhasznalat és a beiratkozas mindenki szdméra ingyenes.

4. Az 4ltalanos iskola 1. osztalyosai csak helyben hasznalhatjak az allomanyt, a tobbi altala-
nos iskolasndl 2 db, a kdzépiskolasoknal 3 db konyv lehet kint egyszerre.

5. A szolgaltatasok hasznaldinak korét az iskola igazgatdja bovitheti.

6. A konyvtari allomany nagyobbik hanyada koles6ndzhetd, illetve részben kélcsondzhetd,
kisebbik része csak az olvasdteremben hasznaihato.

7. A ko6lcsonozhet6ség korét a kdnyvtaros hatarozza meg.

6. Részben kolesonozhetSk pl. a folydiratok, szotarak vagy az 1-1 példanyban taldlhaté do-
kumentumok.

8. A kolcsonzés iddtartama 21 nap, ami egy alkalommal 14 napra meghosszabbithato.

9. A részben kolcsondzhetd dokumentumok esetén a kolcsoénzési id6t minden esetben a
kényvtaros és az olvasé megallapodasa hatdrozza meg.

10. Késedelmi dijat nem szamitunk fel, de két felszolitas utan a konyv 4rdnak megtéritésére
kotelezhetjitk a k6lesénzat.

11. Ha a tanulé a kényvtar alloméanyaba tartozo kdnyvet elvesziti vagy megrongalja, koteles
masik példanyrdl gondoskodni.

12. Amennyiben a tanulé a kdnyvtérral szembeni tartozasat tobbszori felszolitdsra sem rende-
zi, a koényvtéaros a tanulé osztalyféndkéhez fordulhat.

13. A tanitasi év végén, illetve az iskolabol valé végleges tdvozas elétt a kdnyvtari tartozaso-
kat rendezni kell.

14. Nyitvatartasi idében van lehet8ség a kolcsonzésre és az olvaséterem hasznalatara.

15. Tanitasi sziinetben a konyvtar zarva tart.
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3. szamu melléklet

Géptermi rend

1. A szamitogépteremben és az adatrogzit6 helyiségekben a jogosultakon kiviil mas nem tar-
tézkodhat. Més személyek benntartozkodasat a terem rendjéért felelés pedagogus engedé-

lyezheti.
2. Uzemidén kiviil az ajtékat zarva kell tartani és a kulcsokat le kell adni. A gépterem kulcsat
csak a kiilon listan szerepld személyek kaphatjak meg. Idegen személy csak feliigyelet mellett

tartozkodhat a gépteremben. A gépterem aramtalanitasaért a kijelolt személy a felel0s.

3. A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit kell megriz-
ni. A géptermi rend megtartasaért és a biztonsagos miiszaki iizemeltetésért a kijelolt személy
a felel0s.

4. A gépterembe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigoriian TILOS!

5. A gépteremben tiizet okozé tevékenységet folytatni szigoruan TILOS!

6. A gépterem takaritdsat csak az arra el6z6leg kioktatott személyek végezhetik.

7. A berendezések belsejébe nyulni TILOS! Barmilyen nem a gépkezeléssel dsszefliggd be-

avatkozast csak a gépterem kezel6je és a szervizek szakemberei végezhetnek.

8. A szamitogépeket csak rendeltetésszertien lehet hasznalni.

9. Az elektromos haldzatba mas - nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgalasihoz tartozo -

berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.
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10. A gépteremben elhelyezett jelz6berendezések (klima, tliz- és betorésjelzd) milszaki dlla-
potat folyamatosan figyelni kell az ott dolgozéknak és barmilyen rendellenességet azonnal

jelenteni kell a miikddésiikért felelés megbizottaknak.

11. A szamitégép-javitdsoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden esetben ki kell
elégiteni a sziikséges miiszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznalat, a szakszeriseg, a
vonatkoz6 érintésvédelmi szabalyok és az esztétikai kovetelményeket. Nem végezhetd olyan

javitas, szerelés, italakitds vagy barmely beavatkozas, amely nem elégiti ki a balesetvédelmi

elbirasokat.

12. Tilos:

a szamitogépek hardver és szoftver beallitdsait modositani, a telepitett operdcios
rendszer és mas alkalmazo6i program miikodési paramétereit, jellemz6it megvaltoztatni,

méasok adatait és munkait elolvasni, letdrdlni, modositani, és illetéktelentil adatokhoz

hozzaférni, valamint barmilyen médon a jogosultsagokat kijatszani, a védelmi rendszert fel-

torni.

13. Barmilyen meghib4sodas vagy rendellenes miikddés esetén azonnal értesiteni kell a szak-

tanart.

A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkdvetbvel szemben felelGsségre vonds kezde-

ményezheto.
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b)

4, szamu melléklet

A kémiai el6ado balesetvédelmi rendszabadlyai
1. Védekezés mechanikai sériilés ellen:

A vérz6 sebet ne mossuk le vizzel, hagyjuk jol kivérezni, majd fert6tlenitsiik és

kdssiik be.

2. Védekezés vegyszerartalom ellen:
Kiilsé sériilés ellen:
ha bériinkre maré hatasa folyadék cseppen, eldbb szaraz ruhdval, majd bd vizzel

mossuk le. Semlegesitd oldatot is hasznalhatunk (1% ecetsavoldat vagy 5% NaHCOs3)

Légzdszerveken at hat6 sériilések ellen:

ha vegyszert meg akarunk szagolni, soha ne hajoljunk kozvetlentl a vegyszere-
sedény sz4ja folé, hanem keziinkkel legyezziik magunk fel¢ a gazt!

csak jol zar6 fiilke alatt, vagy nyitott ablaknél kisérletezziink!
(NH3 mérgezés esetén friss levegd, CL2 mérgezés esetén etanol és NHs 1:1 ardnyu elegyeét

1élegezzik be)

Emésztdszerveinket athatd anyagok ellen:
Tilos vegyszert megkdstolni!

Ha mérgez6 anyag jut a szankba, kopjiik ki, oblitsiik ki vizzel, semlegesitd oldattal

(sz6dabikarbona vagy ecetsav)

Védekezés tliz- és robbanasveszélyes anyagok ellen:
Gyulékony és alacsony forraspontu anyagokat nyilt lingon melegiteni TILOS!
Nyilt 14ng kozelében ne dolgozzunk!

Kisérleti talcankon mindig legyen kéznél tiszta rongy és egy pohar viz! Alljon

rendelkezésiinkre homok és tilizolté készllék is.
A kémcsdbe tett anyagokat vatosan, a kémes6 allandé mozgatasa kézben melegitsiik!

A kémcsd nyilasat ne forditsuk a szemiink vagy tarsunk fol¢!

A kisérletet csak a leirt médon, a megadott vegyszermennyiséggel végezziik.
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5. szamu melléklet

A vdlaszthato foglalkozdsokra vonatkozo szabdlyok

Az intézményvezetd minden év méjus 15-ig elkésziti és kozzéteszi a tdjékoztatot azokrol a
tanéran kiviili foglalkozasokrdl, amelyekbdl a tanuldk valaszthatnak.

A tajékoztato tartalmazza, hogy a foglalkozast eldrelathatéan melyik pedagogus fogja tar-
tani.

A tajékoztatd elfogaddsa el6tt be kell szerezni a sziili szervezet és az iskolai diakonkor-
manyzat véleményét. Ha az iskoldban nemzeti-etnikai kisebbségi iskolai nevelés és oktatas

folyik, ki kell kérni az érintett helyi kisebbségi dnkormanyzat véleményét is.

‘A tanulé méjus 30-ig adhatja le a nem kotelezd foglalkozas megvélasztdsaval kapcesolatos

dontését.
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6. szamu melléklet

A tanulok jutalmazdsdnak és biintetésének elvei és formdi

Mely tevékenységért? | Az adomanyozas ideje | Az adomanyozo
Szaktanari dicséret - kiemelked6 tantargyi |- a tanév folyaman, - a szaktandr
teljesitményért amikor a tanulé érde-
mes ra
Osztalyfonoki dicséret | - kiemelt kozosségi - a tanév folyaman, - az osztalyfonok (a

(szobeli, irasbeli)
Napkdzis neveldi di-

cséret

munkéért - a napkdzis
csoportban végzett

kiemelked6 munkaért

amikor a tanulé érde-

mes ra

szaktanarok, napkdzis
nevel6k, didkonkor-
manyzat, gyermek-
szervezet javaslata

alapjan

Intézményvezetoi di-

cséret

- kiemelkedé tanulma-
nyi, kozosségi, kultu-
ralis és sporteredmé-

nyért

- a tanév folyaman,
amikor a tanuld érde-
mes lesz ra (Kossuth-

hét, iskolagyiilés)

- az osztalyfénok, a
didkonkormanyzat
vezetd, a szaktanar

javaslatara az igazgato

Oklevél

- kitling tanulményi

eredményért

- a tanév végeén

- az osztalyfondk

Nevelbtestiileti dicsé-

ret

- példamutaté maga-
tartasért és/vagy kivalod
tanulmanyi eredmé-

nyért

- a tanév végén

- az osztalyfondk ja-
vaslatara a nevelGtes-

tilet

Az iskolai elmarasztalas, biintetés formai:

Azt a tanulét, aki tanulmanyi kitelezettségét folyamatosan nem teljesiti, vagy a Hazirend eld-

irasait megszegi, vagy barmely mddon art az iskola j6 hirnevének, elmarasztalasban, biinte-

tésben lehet részesiteni.

Ennek formai:

Szaktandari figyelmeztetés (szobeli, irasbeli)

A tantargyi kovetelmények nem teljesitése, a

felszerelés, a hazi feladat tobbszori hianya, az

orakon eléfordulo fegyelmezetlenség miatt.
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Osztalyfonoki figyelmeztetés. Napkozis tanari

figyelmeztetés (szobeli, irasbeli)

A tanulé tanulmanyi és magatartasbeli kotele-
zettségszegése, a hazirend enyhébb megsértése,

igazolatlan mulaszt4s miatt.

Osztalyfénoki intés Osztalyfénoki megrovas

Napkozis tanari intés, megrovas

Ua., mint a figyelmeztetés. A fokozat megalla-
pitdsa az osztalyfénok feladata az osztidlyban
tanité szaktanarok véleményének figyelembe

vételével torténik.

Intézményvezetbi figyelmeztetés (szobeli, iras-

beli)

Az iskolai hazirend gyakori megsértése, szan-

dékos karokozas, fegyelmezetlenség miatt.

Intézményvezetdi intes

Az iskolai hazirend sulyos megsértése, szandé-
kos karokozas, igazolatlan mulasztés, sulyos

fegyelmezetlenség miatt.

TANKONYVELLATAS RENDJE
(IGENYLOLAPPAL EGYUTT)

1. A tankonyvellatis célja és feladata

1.1. Az intézményi tankonyvellatas rendjét az iskola igazgatdja hatirozza meg a szakmai

munkakdzOsségek véleményének kikérésével.

1.2. Az iskolai tankdnyvellatas feladata a tankonyv beszerzése és a tanuldkhoz torténd eljutta-

tasa. Az iskolai tankonyvellatas keretében biztositani kell az iskola tanul6inak, hogy az isko-

l4ban alkalmazott tankdényvek az egész tanitasi évben megvasérolhatok legyenek. Ennek ér-

dekében az intézmény megallapodast k6t a tankonyvforgalmazoéval. A megéllapodast minden

év februar utolsé napjiig meg kell kotni, illetve szikség szerint moédositani lehet. A tan-

konyvellatasi szerz6dés olyan tankonyvforgalmazoval kothetd, amelyik a kiad6tol kapott iga-

zolas alapjan rendelkezik a tankdnyvforgalmazas jogaval. Az iskola a tankdnyvforgalmazotol

atvett tankonyveket a forgalmaz6 nevében értékesiti. A beszedett vételarral elszamol a for-

galmazonak.
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1.3.A taneszkozoket midenképpen az Oktatisi Hivatal dltal feliigyelt elektronikus ,,
Tankényvi Adatbazis-kezelé Rendszer” www.kello.hu internet cimen is meg kell rendel-
ni. A Tankényves Villalkozok Orszagos Testiiletének ajanlasa alapjdn a zavartalan tan-
konyvellatas érdekében a tankdnyvterjesztonek is érdemes elkiildeni a rendeléseket kovetkezd
csatornakon:

A terjeszt0 elektronikus rendszerén

A kiadé sajat rendelSlapjan (elektronikusan vagy papir alapon)

A kiadok kozods (6natirds) iskolai RENDELOTOMBIEIN

Vagy az eddig kialakult gyakorlat szerint (faxon, levélben, stb.)

1.4. Az éves koltségvetési torvény tartalmazza a kozponti tanuléi tankonyvtamogatas Ossze-
gét. A tamogatis médjarél a nevelOtestillet dont, a timogatasra vonatkozo térvények alapjan.

Ennek értelmében kell gondoskodnunk az ingyenes tankényvellatasrol.

1.5. A tankdnyvhoz valé hozzaférés nem fligghet a csaldd anyagi, jovedelmi helyzetét6l. Isko-
lank az allami tankdnyvtamogatas és a tankdnyvbeszerzés rendszerével biztositja, hogy a tan-

kényvvé nyilvanitott taneszkdz minden tanulonak a rendelkezésére alljon.

1.6. Az iskola nyomtatott és elektronikus forméban kozzéteszi az iskolai tankonyvellatas

rendjét az adott tanév februarjaban.
2. A tankényvfelel6sok feladatai

Az Igényl6lap a tanuléi tankényvtamogatashoz és Igénybejelentd lap nyomtatvanyok
feldolgozasa

A munkakdzosségek részvételével a vélaszthato tankdnyvek listajanak Osszedllitasa.

Az iskola tankdnyvek megrendelése a pedagdgusok igényeinek megfelelen, terjesztoi
tankényv-visszaigazoldsok ellendrzése, eltérés esetén korrigalasa.

A tankdnyvek 4tvétele a terjeszt6t6l, minGségi, mennyiségi kifogasok rendezése.

A tankonyvek kiosztasa a tanulok kozott.

A készpénzben kifizetett tankonyvekrdl szamla kidllitdsa, az ingyenesen értékesitett
tankonyvekrél készilt szallitolevelek alapjén a tankonyvszamlazési szoftver segitségével az

iskola nevére szol6 atutalasos szamla elkészitése.
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10.
11.
12.

A gazdasagi vezetd részére kimutatas készitése az ingyenesen atadott tankdnyvekrdl a

normativ elszamolashoz (osztaly, {6, Osszeg).
A hidnyzo tankonyvek potlasa.
A visszaru rendezése a terjesztOnek.
Elszamolas a tankdnyvterjesztdvel.

Kapcsolattartas a kiadokkal, terjesztokkel.

Részvétel a helyi tankonyvbemutatok szervezésében.
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3. Igényfelmérés, tankonyvrendelés, tankionyvterjesztés, tijékoztatisi és egyeztetési rend

] A MUNKABAN
HATAR- FELADAT A NYOMTATVANY | RESZT VEVOK
IDO TAJEKOZTATAS
FORMAJA,
MODJA
November A tanuléi  igények Osztalyféndk, tan-
15. felmérese Igénybejelentd lap | konyvfelel6sok
Felmérni sziikséges:
hogyan kivanja bizto-
sitani a szilé gyer-
meke szdmara a tan-
konyvet
Intézményvezeto,
November Tajékoztaté a felmé- | Szobeli tajékoztatas nevelotestiilet,
30. rés eredménvérol nevelbtestiileti érte- SZMK, DOK, o6n-

Az intézmény intéz-
ményvezetdje  tajé-
koztatja a neveldtes-
tiletet, a szul6i szer-
vezetet és a didkon-
kormanyzatot a fel-
mérés eredményérdl,
véleményt kér a tan-
koényvtamogatas rend-
jének meghatarozasa-

hoz.

| Az intézményvezetd
tajékoztatja a fenntar-

t6 Onkormanyzatot a

kezleten, valaszt-
manyi ilésen. Vé-
leménykérés iras-

ban.

Hivatalos levél

korméanyzat
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| normativ kedvezmény
iranti igényt benyuj-

tok 1étszamarol.

|'

December Tankonvvellatasi __szer- Szerzodés Tankonyvfelel§sok,
vége zodés kotése intézményvezetd
A tankényvrendelés TankoOnyvtelel0sok,
elokészitése munkak{zosség-

Januar 10.

vezetOk, szaktana-

marcius
utolsé6 mun-

kanapja

elkészitése a

KELLO felé.

Modositas janius 15-
ig lehet, maximum
10% darabszam val-

tozasig.
Potrendelés szeptem-

ber 5-ig indokolt

esetben.

A tankinvvjesyzék

elérhetd a

A tankonyvrendelés rok
Osszeallitasa
A _tankényvrendelés TankOnyvfelel6sok
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www.oktatas.hu

weboldalon.

A 9. évfolyam tan-
konyvrendelésének

hatarideje.

Mbdositas junius 15-
majus 15. ig lehet, maximum
10% darabszdm val-

tozasig.

Csak olyan tankony-
veket ajanlott rendel-
ni, melyek az 0j ke-
rettantervhez igazod-

nak.

Tankonyvfelel6s6k

A konyvtari  éllo-

manybdél  kolcsondz-

majus 31. het6 tankonyvek ajan-
|lott és kotelez6 ol-
vasmanyok jegyzéke-

nek kozzététele.

Koényvtaros

A tankbnyvek atvéte-

le a terjeszt6tol

Tankonyvfeleldsok

Augusztus A tankényvek érté-

kesitése
A sziilok tajékoztata-
sa a tankonyvek érté-

Falitijsagon, honla-
pon, helyi sajtéban,
kifliggesztve az

iskola bejaratan.

Tankonyvfeleldsok

44




| kesitésének helyérsl

és idejérdl.

Szeptember

15.

Kimutatas, készpén-
zes szamla készitése
Az ingyenesen érté-
kesitett tankonyvekrol
atvételi bizonylat és
atutaldsi szamla ké-

szitése.

Szamlak, kimutatas

Tankonyvfelel6sok

Visszaru elkészitése,
eljuttatdsa a terjeszto-

nek.

Visszaru jegyzek

Tankoényvfelel6sok

Pénziigyi elszamolas
a terjesztével €s a

Varosi Kincstarral.

Szamlak,  atvételi

bizonylatok

Tankonyvfelel6sok
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